
株式会社

<記入上の注意>

　1.　年休､欠勤､遅刻､早退､出張は該当する日に○印をつけ、その回数を小計欄に記入します。

　2.　出張のときは、実勤務時間を8時間と計算してください。

　3.　毎日記入してください。

出張早退

摘要（該当するものに○印）
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